
 

 

东欢坨煤矿 
采煤机司机岗位清单“明白卡” 

正面内容 

一、操作流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.操作环境安全确认 

2.刮板输送机管线系统确认 

3.刮板输送机确认 
开机准备 

1.巡视四周发出开机预警 

2.开启冷却、喷雾水源 
3.接通电源按动启动按钮，牵引电机送电 

4.点动截割电机挂上截割部离合器 

5.开机试运转 
6.联系开动刮板输送机 

7.开启采煤机牵引割煤 
 

 

开机 

1.发出停机信号，停输送机 

2.关闭喷雾截止阀 
3.停机    

4.断开隔离开关采煤机停电闭锁 

停机 

收工确认 

1.确认停机环境 
2.检查清理机组 

3.履行交接班程序 
 



反面内容 

二、操作标准 

1.检查作业场所附近的支护无掉渣、冒顶、片帮危险，瓦

斯浓度低于 1.0%，机组前后 5m 无人。 

2.电缆、水管完好，内外喷雾完好，信号灵敏可靠，检查

采煤机滚筒截齿是否齐全，手把闭锁装置是否完好。 

3.采煤机司机与刮板输送机司机、支架工、出口支护工配

合作业，操作前需联系好。 

4.采煤机司机站位得当，严禁站在采煤机滚筒甩矸、机身

滑矸或运输机窜矸的范围内。 

5.采煤机割煤时，附近 5 组支架范围内严禁移架作业。司

机应随时观察机组、刮板输送机等设备运行状态。 

6.严格按照作业规程规定，切实掌握好采高，随时注意顶、

底和煤层的变化情况，底板割平并随时注意滚筒前金属网的吊

挂情况。 

7.采煤机割煤时司机要随时注意观察压力表、温度表、真

空表以及其他各种指示信号，发现不正常指示时，要立即停机

检查找出原因，严禁强行开机。 

8.采煤机必须在空载情况下停机。 

9.停机后，必须将隔离开关打在断开位置，截割部离合器

手把打在脱离位置上。 

10.采煤机停靠在无淋水、支架支护完好的地点，机身无浮煤。 

三、注意事项 

1.采煤机运行至刮板机机头、机尾时严禁出口支护工进行

支护、掏窝等作业，必须派专人进行撤人工作。 

2.临时停机时，在电机隔离开关未停、滚筒离合器未脱离

的情况下司机不得离开岗位。 

3.发现截齿短缺及时补齐，不准在少截齿的情况下工作。 



 

东欢坨煤矿 
带式输送机司机岗位清单“明白卡” 

正面内容 

一、操作流程图 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.操作环境安全确认 

2.带式输送机管线系统确认 

3.带式输送机完好状况确认 

1.巡视机头发出开机预警  

2.打开闭锁合隔离开关送电 
3.开启机头喷雾 

4.点动 2 次确认无异常 

5.联系下部输送机启动 
6.开启输送机 

1.确认停机环境 
2.检查清理机头浮煤及机电设备煤尘履 

  行交接班程序 

1.发出停机信号 

2.确认回复信号 

3.关闭机头喷雾 
4.停止输送机运行 

5.输送机停电闭锁 

开机准备 

开机 

停机 

收工确认 



反面内容 

二、操作标准 

1.持证上岗。检查作业地点顶板，设备周围的支护情况及

设备的运行环境。 

2.检查防护装置完好，皮带各类保护齐全，动作可靠，机

头喷雾完好，信号灵敏。动力、信号、通信电缆吊挂整齐。 

3.检查输送机电机、减速器、液力耦合器、各滚筒等设施

的完好情况。 

4.检查胶带输送机输送带接头完好，输送带无撕裂、伤痕，

胶带无跑偏，松紧合适。 

5.启动后检查机头部位有无异响，传动系统是否平稳，滚

筒转动是否灵活，有问题停机闭锁开关，挂停电牌处理。 

6.运行中严禁触摸转动部位，严禁清理机头机尾浮煤，集

中精力密切注意设备运行状况。 

7.运行中发现胶带接头损坏、大块矸石、木料等杂物，立

即停车处理。 

8.停机后，司机将隔离开关打在断开位置。 

9.停机后，方可清理责任区域内的浮煤。 

10.拉空皮带存煤（矸）。 

11.停电闭锁开关。 

三、注意事项 

1.输送机司机相互配合作业，操作前需联系好信号，警示

人员撤离运输机运行区域及机头正对区域。 

2.信号不清严禁开机，运行中发现不明信号立即停机。 

3.临时停机时，在未断电情况下司机不得离开岗位。 

4.缩胶带时，司机配合安装工在机头区域内的工作，完成

后对储仓胶带滚筒进行检查；听从机尾的信号后试车无问题后

正式开车。 



 

 

朱洞煤矿 
爆破工（掘进）岗位清单“明白卡” 

正面内容 

岗位操作清单 

1.亲自运送雷管，监护运送炸药，避开人员高峰期，指定

地点分箱分锁。 

2.装配起爆药卷：理顺脚线，拉住管体前端脚线抽出雷管，

扭结短路，用竹棍从药卷顶部扎眼，插入电管。 

3.检查瓦斯——验孔——装药——封孔——连线。 

4.检查瓦斯，三人连锁。 

    5.鸣号——起爆。 

6.检查瓦斯、爆破情况及安全。 

7.收、锁好爆破器材，完善签字手续。 



 

 

反面内容 

岗位风险清单 

岗位

名称 

危险 

因素 
危害方式 

风险

等级 
预控措施 

爆
破
工
（
掘
进
） 

瓦斯 
瓦斯窒息、

燃烧、爆炸 
1 

了解工作面通风、瓦斯状况，知

晓作业点瓦斯浓度，在正常通

风、瓦斯不超限的安全状况下方

可进行放炮作业。无风、微风或

瓦斯超限时停止作业并撤人；接

到撤人通知时立即按规撤退。 

爆破 

放炮事故、

非 正 常 爆

破伤害 

1 

按规领退、运送、存放、使用、

爆炸物品；严格执行“一炮三检”

和“三人连锁”放炮制度。按规

定处理残爆、拒爆不留隐患。 

顶板 冒顶、片帮 2 

作业过程中坚持敲帮问顶及时

处理危岩、活帮、伞檐；发现失

效支护先修复后装药。 

煤尘 患职业病 2 加强个体防护。 



 

朱洞煤矿 
瓦检员岗位清单“明白卡” 

正面内容 

岗位操作清单 

1.入井之前检查仪器完好性，带齐必要工具（检查棍、胶

皮管、温度计、瓦斯检查手册、粉笔等）。 

    2.井底车场新鲜风流中“对零”。 

3.检查瓦斯：在巷道上部距离顶板 20cm 处采气，捏气球 5

—7 次再读数。 

4.读数： 

（1）按动粗读数按钮，观看目镜，查看原来零位黑线移动

位置，读出整数（当不到整数时，直接调到零位，读出小数值）。 

（2）注视目镜，转动测微手轮，将零位黑线移动到整数位

置，再查看刻度盘上的读数，即为小数位。 

（3）整数和小数相加，即为该地点的瓦斯浓度。 

5.用温度计检查测点的温度。 

    6.认真填写检查数据记录，做到“现场牌板、手册、班报、

日报”四对口。 

7.对沿途的通风设施、防尘设施的使用情况进行检查，发

现问题及时汇报处理。 



 

 

反面内容 

岗位风险清单 

岗位

名称 

危险 

因素 
危害方式 

风险

等级 
预控措施 

瓦
检
员 

瓦斯 

瓦斯窒息、

燃 烧 、 爆

炸。 

1 

严格执行瓦斯管理、瓦斯检查制

度、瓦斯检查操作规程，杜绝瓦

斯超限及火源。 

煤尘 
煤尘爆炸、

患职业病。 

1 加强个体防护、综合防尘，防止

煤尘堆积、飞扬，杜绝火源。 

顶板 
冒 顶 、 片

帮。 
1 

随时观察顶、帮情况，严禁进入

冒落区。 

机械伤

害 

被矿车、溜

子、皮带等

机械伤害。 

2 

严格遵循“行车不行人”的规定；

安全避让运行的机械设备，平巷

行走时及时避让矿车。 

 
 


